Esercizio n°1 - UNA GERARCHIA DI CARTELLE

A. Usa Esplora risorse per creare nel disco rigido del tuo computer una cartella denominata fatture.

B. All'interno di tale cartella, crea una sottocartella con il nome fatture mese di.

C. Fai clic sulla sottocartella con il tasto destro del mouse, poi scegli l'opzione Copia. Quindi usa ripetutamente l'opzione incolla per creare 11 copie della sottocartella all'interno della stessa cartella fatture. Nota che, mentre crei le copie, il sistema operativo assegna automaticamente un nome di​verso a ogni copia creata.

D. Rinomina tutte le 12 cartelle presenti all'interno della cartella fatture: nel nome di ciascuna cartella aggiungi dopo «fatture mese di» il nome di uno dei 12 mesi (e rimuovi le parti di testo in ecce​denza).
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=00 1° trimestr.
{20 Fattura mese difrebbraio
{21 Fattura mese di gennaio
{2 fattura mese di marzo
=00 2° trimestre.
{20 fattura mese di aprile
{21 Fattura mese di giugno
{21 Fattura mese di maggio
=00 3 trimestre.
{21 Fattura mese di agosto
20 Fattura mese dilugio.
{2 fattura mese di settembre.
=00 #° trimestre.
{20 Fattura mese di dicembre.
{20 fattura mese di novembre
{21 Fattura mese di ottobre.




E. Osserva che nella parte di sinistra della finestra di Esplora risorse è ora presente la cartella fatture con un simbolo più (+) alla sua sinistra. Fai clic su quel simbolo, che si trasformerà in meno (-), per vedere il contenuto della cartella fatture.

F. Ora la cartella fatture contiene 12 sottocartelle, ciascuna corrispondente alle fatture di un mese. Vogliamo però riorganizzare queste sottocartelle suddividendole in trimestri.

G. Crea all'interno della cartella fatture quattro nuo​ve cartelle, denominate rispettivamente: 1 ° trime​stre, 2° trimestre, 3° trimestre, 4° trimestre. Ora la cartella fatture contiene 16 sottocartelle.

H. Sposta le cartelle relative ai mesi di ciascun tri​mestre nella rispettiva cartella di trimestre: do​vrai ottenere la struttura ad albero mostrata nella figura seguente.

I. Crea all'interno di ogni cartella-trimestre un do​cumento di testo denominato riepilogo trimestre, al cui interno devi scrivere il testo: «Riepilogo spese effettuate nel [inserisci il numero del trime​stre] trimestre».

J. Elimina una alla volta, spostandole nel Cestino, le cartelle relative al primo mese di ciascun trime​stre.

K. Apri il Cestino: troverai che contiene le quattro cartelle eliminate. Recupera queste cartelle dal Cestino, utilizzando per ognuna il tasto destro del mouse e l'opzione Ripristina, che,riporterà auto​maticamente le cartelle nelle posizioni originali.

L. Verifica che le quattro cartelle siano ritornate nella loro collocazione originale.

